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Gestaltet mit uns die Zukunft in einem stark wachsenden, kreativen, innovativen Unternehmen.

Eco Design Library wurde im August 2021 aus einer einfachen Idee heraus gegriindet und ist heute ein
anerkannter Akteur in seiner Branche.

Mit einem multipluridisziplinaren Team im Bereich der Inneneinrichtung von Bibliotheken, Schulen und
Studienzentren wachst unser Geschaft in Deutschland, aber auch im Ausland.

Wir sind derzeit ein Team von zwolf Personen und suchen fiir Deutschland unsere neuen Talente fiir die
kontrollierte Entwicklung des Unternehmens.

Arbeiten bei

Fir unsere Einkaufsabteilung, suchen wir (w/m/d) in Teilzeit 30 Stunde/Woche
oder Vollzeit im Homeoffice.

Sacl Projektma
« Durchfiihrung aller operativen Aufgaben in einem Projekt
« Proaktive Kommunikation mit Kunden und Lieferanten zur Klarung und Koordinierung von Terminen,
Preisen, etc.
- Unterstitzung der Vertriebsmitarbeiter
- Stammdatenpflege
« Planung und Durchfiihrung der gesamten Projektlogistik
O Klarung der Anliefersituation beim Kunden
O Planung von Transport und Montagen
0 Beauftragung / Bestellen aller notwendigen Waren und Dienstleistungen
- Ansprechpartner fir Kunden und Lieferanten
- Abgabe von Angeboten und Ausschreibungen (VOL/VOB)
- Rechnungskontrolle / Kostenkontrolle
- Reklamationsbearbeitung
« Vorbereiten von Verzollungen
- Stammdatenpflege
Deine Expertise, dein Prof
- Kaufmannisches Wissen, technisches Verstandnis
- Sehr gute Kommunikation in Deutsch
- Gute Kenntnisse in weiteren Fremdsprachen (Franzosisch, Englisch)
- Verhandlungsgeschick
« Fahigkeit zu organisieren und effizient zu kommunizieren
- Losungsorientiertes Herangehen an Aufgabenstellungen
« Gutes EDV-Verstandnis und sicherer Umgang mit einem Warenwirtschaftssystem
Wir bieten dir:
« Ein sicherer und moderner Arbeitsplatz
- 30 Tage Urlaub
» Unbefristeter Arbeitsvertrag
- Mitarbeit in einem engagierten Team
- Mobiles Arbeiten (Home Office 100%)

Interessiert?

Senden Sie uns |hre Bewerbung per Post oder per E-Mail an anthony.salaa@ecodesignlibrary.de



